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ASU iiBF Bologna Sistemi Rehberi

01 Bologna Sureci ve AKTS Nedir?

Bologna sistemi bes temel bilesen Gzerine kurulur. Her biri bilgi paketinin farkli bir katmanini olusturur.

® Program Bilgi Paketi — misyon, vizyon, amag, yeterlilik ve mifredat bilgileri.
® Ders Bilgi Paketi — her ders igin 68renme ciktilari, AKTS, yontem, degerlendirme ve haftalik konular.
® AKTS — 6grenci is yikiine dayali kredi sistemi.

e Ogrenme Ciktilari — dgrencinin dersin sonunda ne bilecegini, anlayacagini ve yapabilecegini gdsteren dlciilebilir
ifadeler.

® Matris — ders ve program 6grenme ciktilari arasindaki iliskiyi gdsteren tablo.

Ders Ogrenme Ciktilari (DOC)

YAZIM iLKELERI

® Her cikti tek bir aktif fiil ve tek konu icermeli; bir cimlede birden fazla yetkinlik olmamal.

® Fiiller olgulebilir olmali; “bilir, anlar, 6grenir, kavrar, tanir, kesfeder, asinadir” gibi belirsiz ifadelerden kaginilmal.
® Fiilsiz ciimle kullanilmamali; edilgen yapi yerine genis zaman koku tercih edilmeli.

® Lisans dizeyinde 7 cikti hedeflenmeli

e Ciktilar Tirkge yazilmali, sisteme girilmeli ve 6grenci perspektifinden herkesce anlasilir olmal.

e Giincelleme &ncesi program 6grenme ciktilari (POC) okunmali; Ders 6grenme ciktilari (DOC) buna gére yazilirsa matris
doldurma kolaylasir.

BLOOM TAKSONOMISI

Fiiller, 6grenmenin derinligini yansitacak sekilde taksonominin ti¢ alanina gore secilmelidir.

Biligsel Diizey Ornek Fiiller

Hatirlama Tanimlar, hatirlar, listeler, tanir, adlandirir, siralar, eslestirir

Anlama Orneklendirir, yorumlar, yeniden diizenler, dzetler, agiklar
Uygulama Uygular, dlizenler, ylritir, ¢ozer, kullanir, hazirlar, hesaplar

Analiz Analiz eder, kategorize eder, karsilastirir, neden-sonug iliiskisi kurar,

elestirir

Degerlendirme Degerlendirir, cikarimda bulunur, gerekcelendirir, destekler
Yaratma Bir araya getirir, yapilandirir, dizayn eder, gelistirir, tasarlar
YANLIS / DOGRU ORNEKLERI

X Yanhs ifade v Dogru ifade

iktisat biliminin gelisimi ile ilgili temel bilgileri edinecektir. | iktisat biliminin tarihsel gelisimini agiklar.

isletmeciligin mantigini, temellerini kavrayacaktir. isletmeciligin temel kavramlarini ve mantigini agiklar.
Bilgisayar sistemine ait temel kavramlari bilir. Bilgisayar sistemi temel kavramlarini tanimlar ve karsilastirir.
Sayisal veriyi sunabilme ve yorumlayabilme becerisi. Sayisal veriyi grafik ve tablolarla sunar ve yorumlar.

Birden fazla fiil: “agiklar ve karsilastirir ve analiz eder” Her ¢iktida TEK fiil: Agiklar. / Karsilastirir. / Analiz eder.

KACINILACAK FiILLER
Anlar, bilir, bilgi edinir, farkeder, kavrar, tanir, kesfeder, saptar, izler, 6grenir, asinadir, maruz kalir, haberdar olur.
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03 Program Ogrenme Giktilari (POC) ve Matris

Program Ogrenme Ciktilari (POC), programi tamamlayan mezunun neleri bilecegini, anlayacagini ve
yapabilecegini tanimlar.

e Lisans programlarinda 7-12 arasi POC &nerilir.

e POC'ler dlgiilebilir, izlenebilir ve programin tiim egitim amaclarini karsilayacak sayida olmali.

® Her POC, dersler arasi matris ile iliskilendirilmeli ve programin misyon/vizyonuyla uyumlu olmali.

® Tirkiye Yiksekogretim Yeterlilik Cercevesi (TYYC) ile eslestirilmelidir.

MATRIS (DOG-POGC iLiSKi TABLOSU)

Matris, her DOC'iin hangi POC'e ne diizeyde katki sagladigini gésteren iki boyutlu tablodur.

® “Timi” veya “X” ile isaretlemek yeterli degildir; her hiicre 1-5 arasinda katki diizeyine gore puanlanmalidir (1: Cok
Dustik ... 5: Cok Yiiksek).

® Puanlama gergek bir cevap olmalidir; tiim hiicrelere ayni yiiksek puanin verilmesi YOKAK denetimlerinde olumsuz bulgu
olarak degerlendirilir.

e Her DOC en az bir POC ile iliskilendirilmeli, matris bos birakilmamalidir.

e Eger DOC sayisi artiriimigsa matrisi giincellemek unutulmamalidir.

04 AKTS Kredisi ve Is Yiikii Hesaplama

HESAPLAMAYA DAHIL EDILECEK ETKINLIKLER

e Tim etkinlik tiirlerini listeleyin (teorik ders, dev, proje, sinavlar, kisisel ¢alisma vb.). Odev, proje vb ¢alisma Bologna
paketinde tanimlanmis ise ara sinavda not girisi icin sitlin acilmasi gerekiyor. Bu sekmenin Bologna’ nin glincelligi ve
gerceklesme diizeyi agisindan énemli bir nokta.

e (Odev ve proje sayisini gergekgi girin: fiilen verilecek kadar yazin, kullanilmayacak etkinlikleri eklemeyin.

® Her etkinlik icin Sayi x Stire hesaplayin ve toplam saati 25—30'a bolerek AKTS degerini bulun. Her bir saatlik ¢calisma 25 —
30 AKTS is yukini ifade etmektedir. Dolayisiyla bélim mifredatinizdaki AKTS’ ye gore is yiki hesaplama yapmalisiniz.

® Hesaplanan AKTS'nin sisteme girilen degerle birebir esit oldugunu dogrulayin; tim derslerde 16 hafta esas alin.
e s yikii eksik cikarsa ders disi calisma siiresini veya 6dev/proje is yiikiinii artirarak dengeleyin.
HESAPLAMA ADIMLARI

Etkinlik Sayi Siire
Teorik ders (14 hafta) 14 Ders saatine gore (14 hafta x 3 saat = 42 saat)
Uygulama / laboratuvar Varsa Sireye gore
Odevler Adet girin Her 6dev igin
Proje / sunum hazirligi Adet girin Tahmini stre
Ara sinav hazirhg 1 10-15 saat
Final sinav hazirlig 1 15-20 saat
Bireysel calisma / okuma Haftalk Saate gore
SIK HATA

Odev/proje hesaplamaya dahil edildigi halde degerlendirme 6lciitii olarak yalnizca vize ve final gosterilmesi tutarsizlik
yaratir. Sistemdeki AKTS ile is yikiinden hesaplanan AKTS mutlaka esitlenmelidir.
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05 Ders Konulan (Haftalik Plan) ve Kaynaklar

® Tim dersler icin 16 haftalik plan hazirlanmali; 8 ya da 9. hafta ara sinav, 16. hafta final sinavi olarak tanimlanmalidir.

® Resmi tatiller ve vize haftasi her donem degisebileceginden dolayi her donem basinda akademik takvim ve resmi tatillere
gore ders akisi glincellenmelidir (2026-2027 Giiz D6nemi igin Vize Haftasi 8. haftadir)

® Her hafta icin somut konu basligi belirtiimeli; “Giris” gibi genel ifadeler kullanilmamali.
® Konu bagliklari DOC ile uyumlu olmalidir.

® Ders kaynaklarina 2020 sonrasi yayimlanmis en az 1 kaynak eklenmelidir (mimkinse).
® Ders Notlari alanina da en az bir ana kaynak yaziimalidir.

® Kaynakca gosterimi dogru akademik formatta olmalidir (yazar, yil, eser adi, yayinevi); sadece yazar/eser adini yan yana
yazmak yeterli degildir.

06 Ogretim Yéntem ve Teknikleri

® Her ders icin kullanilacak ydntem ve teknikler agikca belirtiimeli; bu alan kesinlikle bos birakilmamahdir (YOKAK
denetimlerinde en sik tespit edilen eksikliklerden biridir). Mlfredatta yer alan teorik ve uygulama saatleri dikkate
alinmasi gerekir.

® Yalnizca anlatim/ders gibi tek yonli yontemlerle yetinilmemeli; 6grenci merkezli, etkilesimli yontem ve tekniklere de yer
verilmelidir.

® Kullanilan yéntemler ders 6grenme g¢iktilariyla uyumlu olmahdir.
Yaygin yontemler: Anlatim/Ders, Tartisma, Soru-Cevap, Ornek Olay (Vaka), Problem Cézme, Proje Tabanli Ogrenme,
isbirlik¢i/Takim Calismasi, Laboratuvar/Uygulama, Simiilasyon, Beyin Firtinasi, Sunum, Arastirma Odevi, Rol Yapma/Drama.

07 Olgme ve Degerlendirme

® Final sinavinin agirhigi %60'in altina disemez;

® Eger ddev, proje vb. lgme yontemleri kullaniimissa, bunun orani en az %10 ve en fazla %15 olarak vize (%40) igerisinde
bulunmalidir (Odev, proje vb. ydntemlere dair kanitlarin arsivienmesi énemlidir).

® Vize sinaviise %25 ile %40 araliginda olmali (Odev vb.nin agirligina bagl olarak degisir)
e (Odev gibi 6lcmede gesitlilik ise tavsiye edilir (maks %15).
e Kullanilan tim degerlendirme yontemlerinin (6dev, proje, sunum, quiz vb.) agirliklari belirtilip sisteme girilmelidir.

® Degerlendirme 0l¢lti olarak bir etkinlik (6rn. 6dev) gosterilip agirhgi %0 ya da bos birakilamaz; her 6lglt sisteme gergek
bir agirlikla girilmelidir.

e QOlgme-degerlendirme oranlari is yiikii hesabiyla tutarli olmali; gdsterilmeyen bir etkinlik is yiikiine eklenmemelidir.

e Akreditasyon siirecinde 6lgme-degerlendirmede cgesitlilik beklenir; vize notunu bélmek isteyenlerin donem basinda
bolim sekreterligine dilekge vermesi gerekir.

Degerlendirme Tuiri Adet Agirhk
%25-%40 (Odev, proje vb.ne bagl

Vize S 1 ..

1z€ Stnavi olarak bu aralikta degisir.)
Odev / Proje (varsa) 1-2 En az %10, en fazla %15
Final Sinavi 1 %60 (en az)
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08

Surdurulebilir Kalkinma Amaglari (SKA)

Birlesmis Milletler Surdurdlebilir Kalkinma Amacglari, ders bilgi paketlerinde isaretlenmeli ve dersin igerigiyle
iliskilendirilmelidir. Bu alan siklikla eksik birakilir; isaretlenmemis olmasi YOKAK denetimlerinde olumsuz bulgu
sayilir.

® Dersin igerik ve ¢iktilarinin hangi Surdiirilebilir Kalkinma Amaglari hedefiyle (1-17 arasi) értustugiind belirleyip ilgili
numarayi isaretleyin.

® Birden fazla Surdurulebilir Kalkinma Amagclari ile iliskilendirilebilir; her birini ayri ayri isaretleyin.

o jliski kurmak giigse en yakin hedef secilmeli, gerekcesi notlar béliimiine eklenmelidir.

9

Bologna Bilgi Paketinin Tiirkge / ingilizce Hazirlanmasi

Avrupa Yiiksekdgretim Alani ile uyum igin tiim ders bilgi paketleri hem Tiirkge hem ingilizce hazirlanmali ve
yayimlanmalidir.

® Tum zorunlu/segmeli dersler, stajlar ve is yeri uygulamalari iki dilde hazirlanmali; eksik veya ¢evrilmemis dersler
tamamlanmalidir.

® Bolumiin misyon ve vizyon bilgileri de iki dilde girilmeli; paketler diizenli kontrol edilip glincellenerek kanit
olusturulmalidir. Universite ve Fakiilte misyon ve vizyonuna uygun en az 1 program ciktisinin olmasi gerekmektedir.
Ayrica program ciktilarinin bélim amac ve hedefleri ile uyumlu olmasi gerekir.

10
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Sik Yapilan Hatalar — Ozet

Hata

Pasif/belirsiz fiil kullanimi

Birden fazla eylem iceren cikti

Fiilsiz ciimle / beceri ifadesi

DOC sayisi 7'nin altinda

DOC'lerde hep ayni fiil kullanimi

AKTS uyumsuzlugu

16 haftadan az/fazla plan

Matris 'TUmu', bos veya hep ayni puan
SKA isaretlenmemis

Yontem/teknik alani bos veya tek yonli
ingilizce bilgi paketi eksik

Olgiit gdsterilip agirhg %0/bos
Kaynakgca eksik/hatali veya 2020 6ncesi

Yapilmasi Gereken

Bloom taksonomisine uygun aktif fiil segin
Her ciktida tek fiil, tek yetkinlik olsun
Genis zaman fiili ile biten cimle kurun
Lisans icin en az 7 olmali

Farkli Bloom diizeylerinden fiil gesitlendirin
Etkinlik x stire hesabini sistemle esitleyin
Tim derslerde 16 hafta kullanin

1-5 arasi gergek katki diizeyiyle doldurun
ilgili BM hedeflerini secin ve iliskilendirin
Ogrenci merkezli yontemleri de belirtin
Tum dersler icin TR ve EN giris yapin
Gosterilen her dlclite gergek agirlk verin

Dogru formatta, 2020 sonrasi kaynak ekleyin (mimkinse)
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