
ASÜ İİBF    Bologna Sistemi Rehberi 

İİBF Dekanlık · 2026–2027 · Sayfa 1 

 

AKSARAY ÜNİVERSİTESİ  

İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

 

Bologna Sistemi 

Rehberi 

Öğretim Üyeleri İçin Kılavuz-v1 
01.07.2026 



ASÜ İİBF   Bologna Sistemi Rehberi 

İİBF Dekanlık · 2026–2027  ·  Sayfa 2 

01 Bologna Süreci ve AKTS Nedir? 
 

Bologna sistemi beş temel bileşen üzerine kurulur. Her biri bilgi paketinin farklı bir katmanını oluşturur. 

• Program Bilgi Paketi — misyon, vizyon, amaç, yeterlilik ve müfredat bilgileri. 

• Ders Bilgi Paketi — her ders için öğrenme çıktıları, AKTS, yöntem, değerlendirme ve haftalık konular. 

• AKTS — öğrenci iş yüküne dayalı kredi sistemi. 

• Öğrenme Çıktıları — öğrencinin dersin sonunda ne bileceğini, anlayacağını ve yapabileceğini gösteren ölçülebilir 

ifadeler. 

• Matris — ders ve program öğrenme çıktıları arasındaki ilişkiyi gösteren tablo. 

 

02 Ders Öğrenme Çıktıları (DÖÇ) 
 

YAZIM İLKELERI 

• Her çıktı tek bir aktif fiil ve tek konu içermeli; bir cümlede birden fazla yetkinlik olmamalı. 

• Fiiller ölçülebilir olmalı; “bilir, anlar, öğrenir, kavrar, tanır, keşfeder, aşinadır” gibi belirsiz ifadelerden kaçınılmalı. 

• Fiilsiz cümle kullanılmamalı; edilgen yapı yerine geniş zaman kökü tercih edilmeli. 

• Lisans düzeyinde 7 çıktı hedeflenmeli 

• Çıktılar Türkçe yazılmalı, sisteme girilmeli ve öğrenci perspektifinden herkesçe anlaşılır olmalı. 

• Güncelleme öncesi program öğrenme çıktıları (PÖÇ) okunmalı; Ders öğrenme çıktıları (DÖÇ) buna göre yazılırsa matris 

doldurma kolaylaşır. 

BLOOM TAKSONOMISI 

Fiiller, öğrenmenin derinliğini yansıtacak şekilde taksonominin üç alanına göre seçilmelidir. 

Bilişsel Düzey Örnek Fiiller 

Hatırlama Tanımlar, hatırlar, listeler, tanır, adlandırır, sıralar, eşleştirir 

Anlama Örneklendirir, yorumlar, yeniden düzenler, özetler, açıklar 

Uygulama Uygular, düzenler, yürütür, çözer, kullanır, hazırlar, hesaplar 

Analiz 
Analiz eder, kategorize eder, karşılaştırır, neden-sonuç iliişkisi kurar, 
eleştirir 

Değerlendirme Değerlendirir, çıkarımda bulunur, gerekçelendirir, destekler 

Yaratma Bir araya getirir, yapılandırır, dizayn eder, geliştirir, tasarlar 

YANLIŞ / DOĞRU ÖRNEKLERI  

✗ Yanlış İfade ✓ Doğru İfade 

İktisat biliminin gelişimi ile ilgili temel bilgileri edinecektir. İktisat biliminin tarihsel gelişimini açıklar. 

İşletmeciliğin mantığını, temellerini kavrayacaktır. İşletmeciliğin temel kavramlarını ve mantığını açıklar. 

Bilgisayar sistemine ait temel kavramları bilir. Bilgisayar sistemi temel kavramlarını tanımlar ve karşılaştırır. 

Sayısal veriyi sunabilme ve yorumlayabilme becerisi. Sayısal veriyi grafik ve tablolarla sunar ve yorumlar. 

Birden fazla fiil: “açıklar ve karşılaştırır ve analiz eder” Her çıktıda TEK fiil: Açıklar. / Karşılaştırır. / Analiz eder. 

KAÇINILACAK FİİLLER 

Anlar, bilir, bilgi edinir, farkeder, kavrar, tanır, keşfeder, saptar, izler, öğrenir, aşinadır, maruz kalır, haberdar olur. 
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03 Program Öğrenme Çıktıları (PÖÇ) ve Matris 
 

Program Öğrenme Çıktıları (PÖÇ), programı tamamlayan mezunun neleri bileceğini, anlayacağını ve 

yapabileceğini tanımlar. 

• Lisans programlarında 7–12 arası PÖÇ önerilir. 

• PÖÇ'ler ölçülebilir, izlenebilir ve programın tüm eğitim amaçlarını karşılayacak sayıda olmalı. 

• Her PÖÇ, dersler arası matris ile ilişkilendirilmeli ve programın misyon/vizyonuyla uyumlu olmalı. 

• Türkiye Yükseköğretim Yeterlilik Çerçevesi (TYYÇ) ile eşleştirilmelidir. 

MATRIS (DÖÇ–PÖÇ İLİŞKİ TABLOSU) 

Matris, her DÖÇ'ün hangi PÖÇ'e ne düzeyde katkı sağladığını gösteren iki boyutlu tablodur. 

• “Tümü” veya “X” ile işaretlemek yeterli değildir; her hücre 1–5 arasında katkı düzeyine göre puanlanmalıdır (1: Çok 

Düşük … 5: Çok Yüksek). 

• Puanlama gerçek bir cevap olmalıdır; tüm hücrelere aynı yüksek puanın verilmesi YÖKAK denetimlerinde olumsuz bulgu 

olarak değerlendirilir. 

• Her DÖÇ en az bir PÖÇ ile ilişkilendirilmeli, matris boş bırakılmamalıdır. 

• Eğer DÖÇ sayısı artırılmışsa matrisi güncellemek unutulmamalıdır. 

 

04 AKTS Kredisi ve İş Yükü Hesaplama 
 

HESAPLAMAYA DAHIL EDILECEK ETKINLIKLER  

• Tüm etkinlik türlerini listeleyin (teorik ders, ödev, proje, sınavlar, kişisel çalışma vb.). Ödev, proje vb çalışma Bologna 

paketinde tanımlanmış ise ara sınavda not girişi için sütün açılması gerekiyor. Bu sekmenin Bologna’ nın güncelliği ve 

gerçekleşme düzeyi açısından önemli bir nokta. 

• Ödev ve proje sayısını gerçekçi girin: fiilen verilecek kadar yazın, kullanılmayacak etkinlikleri eklemeyin. 

• Her etkinlik için Sayı × Süre hesaplayın ve toplam saati 25–30'a bölerek AKTS değerini bulun. Her bir saatlik çalışma 25 – 

30 AKTS iş yükünü ifade etmektedir. Dolayısıyla bölüm müfredatınızdaki AKTS’ ye göre iş yükü hesaplama yapmalısınız. 

• Hesaplanan AKTS'nin sisteme girilen değerle birebir eşit olduğunu doğrulayın; tüm derslerde 16 hafta esas alın. 

• İş yükü eksik çıkarsa ders dışı çalışma süresini veya ödev/proje iş yükünü artırarak dengeleyin. 

HESAPLAMA ADIMLARI 

Etkinlik Sayı Süre 

Teorik ders (14 hafta) 14 Ders saatine göre (14 hafta x 3 saat = 42 saat) 

Uygulama / laboratuvar Varsa Süreye göre 

Ödevler Adet girin Her ödev için 

Proje / sunum hazırlığı Adet girin Tahmini süre 

Ara sınav hazırlığı 1 10–15 saat 

Final sınav hazırlığı 1 15–20 saat 

Bireysel çalışma / okuma Haftalık Saate göre 

SIK HATA 

Ödev/proje hesaplamaya dahil edildiği hâlde değerlendirme ölçütü olarak yalnızca vize ve final gösterilmesi tutarsızlık 
yaratır. Sistemdeki AKTS ile iş yükünden hesaplanan AKTS mutlaka eşitlenmelidir. 
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05 Ders Konuları (Haftalık Plan) ve Kaynaklar 
 

• Tüm dersler için 16 haftalık plan hazırlanmalı; 8 ya da 9. hafta ara sınav, 16. hafta final sınavı olarak tanımlanmalıdır. 

• Resmi tatiller ve vize haftası her dönem değişebileceğinden dolayı her dönem başında akademik takvim ve resmi tatillere 

göre ders akışı güncellenmelidir (2026-2027 Güz Dönemi için Vize Haftası 8. haftadır) 

• Her hafta için somut konu başlığı belirtilmeli; “Giriş” gibi genel ifadeler kullanılmamalı. 

• Konu başlıkları DÖÇ ile uyumlu olmalıdır. 

• Ders kaynaklarına 2020 sonrası yayımlanmış en az 1 kaynak eklenmelidir (mümkünse). 

• Ders Notları alanına da en az bir ana kaynak yazılmalıdır. 

• Kaynakça gösterimi doğru akademik formatta olmalıdır (yazar, yıl, eser adı, yayınevi); sadece yazar/eser adını yan yana 

yazmak yeterli değildir. 

 

06 Öğretim Yöntem ve Teknikleri 
 

• Her ders için kullanılacak yöntem ve teknikler açıkça belirtilmeli; bu alan kesinlikle boş bırakılmamalıdır (YÖKAK 

denetimlerinde en sık tespit edilen eksikliklerden biridir). Müfredatta yer alan teorik ve uygulama saatleri dikkate 

alınması gerekir. 

• Yalnızca anlatım/ders gibi tek yönlü yöntemlerle yetinilmemeli; öğrenci merkezli, etkileşimli yöntem ve tekniklere de yer 

verilmelidir. 

• Kullanılan yöntemler ders öğrenme çıktılarıyla uyumlu olmalıdır. 
Yaygın yöntemler: Anlatım/Ders, Tartışma, Soru-Cevap, Örnek Olay (Vaka), Problem Çözme, Proje Tabanlı Öğrenme, 
İşbirlikçi/Takım Çalışması, Laboratuvar/Uygulama, Simülasyon, Beyin Fırtınası, Sunum, Araştırma Ödevi, Rol Yapma/Drama. 

 

07 Ölçme ve Değerlendirme 
 

• Final sınavının ağırlığı %60'ın altına düşemez; 

• Eğer ödev, proje vb. ölçme yöntemleri kullanılmışsa, bunun oranı en az %10 ve en fazla %15 olarak vize (%40) içerisinde 

bulunmalıdır (Ödev, proje vb. yöntemlere dair kanıtların arşivlenmesi önemlidir). 

• Vize sınavı ise %25 ile %40 aralığında olmalı (Ödev vb.nin ağırlığına bağlı olarak değişir) 

• Ödev gibi ölçmede çeşitlilik ise tavsiye edilir (maks %15). 

• Kullanılan tüm değerlendirme yöntemlerinin (ödev, proje, sunum, quiz vb.) ağırlıkları belirtilip sisteme girilmelidir. 

• Değerlendirme ölçütü olarak bir etkinlik (örn. ödev) gösterilip ağırlığı %0 ya da boş bırakılamaz; her ölçüt sisteme gerçek 

bir ağırlıkla girilmelidir. 

• Ölçme-değerlendirme oranları iş yükü hesabıyla tutarlı olmalı; gösterilmeyen bir etkinlik iş yüküne eklenmemelidir. 

• Akreditasyon sürecinde ölçme-değerlendirmede çeşitlilik beklenir; vize notunu bölmek isteyenlerin dönem başında 

bölüm sekreterliğine dilekçe vermesi gerekir. 

Değerlendirme Türü Adet Ağırlık 

Vize Sınavı 1 
%25-%40 (Ödev, proje vb.ne bağlı 
olarak bu aralıkta değişir.) 

Ödev / Proje (varsa) 1–2 En az %10, en fazla %15 

Final Sınavı 1 %60 (en az) 
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08 Sürdürülebilir Kalkınma Amaçları (SKA) 
 

Birleşmiş Milletler Sürdürülebilir Kalkınma Amaçları, ders bilgi paketlerinde işaretlenmeli ve dersin içeriğiyle 

ilişkilendirilmelidir. Bu alan sıklıkla eksik bırakılır; işaretlenmemiş olması YÖKAK denetimlerinde olumsuz bulgu 

sayılır. 

• Dersin içerik ve çıktılarının hangi Sürdürülebilir Kalkınma Amaçları hedefiyle (1–17 arası) örtüştüğünü belirleyip ilgili 

numarayı işaretleyin. 

• Birden fazla Sürdürülebilir Kalkınma Amaçları ile ilişkilendirilebilir; her birini ayrı ayrı işaretleyin. 

• İlişki kurmak güçse en yakın hedef seçilmeli, gerekçesi notlar bölümüne eklenmelidir. 

 

9 Bologna Bilgi Paketinin Türkçe / İngilizce Hazırlanması 
 

Avrupa Yükseköğretim Alanı ile uyum için tüm ders bilgi paketleri hem Türkçe hem İngilizce hazırlanmalı ve 

yayımlanmalıdır. 

• Tüm zorunlu/seçmeli dersler, stajlar ve iş yeri uygulamaları iki dilde hazırlanmalı; eksik veya çevrilmemiş dersler 

tamamlanmalıdır. 

• Bölümün misyon ve vizyon bilgileri de iki dilde girilmeli; paketler düzenli kontrol edilip güncellenerek kanıt 

oluşturulmalıdır. Üniversite ve Fakülte misyon ve vizyonuna uygun en az 1 program çıktısının olması gerekmektedir. 

Ayrıca program çıktılarının bölüm amaç ve hedefleri ile uyumlu olması gerekir. 

 

10 Sık Yapılan Hatalar — Özet 
 

 

# Hata Yapılması Gereken 

1 Pasif/belirsiz fiil kullanımı Bloom taksonomisine uygun aktif fiil seçin 

2 Birden fazla eylem içeren çıktı Her çıktıda tek fiil, tek yetkinlik olsun 

3 Fiilsiz cümle / beceri ifadesi Geniş zaman fiili ile biten cümle kurun 

4 DÖÇ sayısı 7'nin altında Lisans için en az 7 olmalı 

5 DÖÇ'lerde hep aynı fiil kullanımı Farklı Bloom düzeylerinden fiil çeşitlendirin 

6 AKTS uyumsuzluğu Etkinlik × süre hesabını sistemle eşitleyin 

7 16 haftadan az/fazla plan Tüm derslerde 16 hafta kullanın 

8 Matris 'Tümü', boş veya hep aynı puan 1–5 arası gerçek katkı düzeyiyle doldurun 

9 SKA işaretlenmemiş İlgili BM hedeflerini seçin ve ilişkilendirin 

10 Yöntem/teknik alanı boş veya tek yönlü Öğrenci merkezli yöntemleri de belirtin 

11 İngilizce bilgi paketi eksik Tüm dersler için TR ve EN giriş yapın 

12 Ölçüt gösterilip ağırlığı %0/boş Gösterilen her ölçüte gerçek ağırlık verin 

13 Kaynakça eksik/hatalı veya 2020 öncesi Doğru formatta, 2020 sonrası kaynak ekleyin (mümkünse) 
 

 


