AKSARAY UNIVERSITESI
IKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Aksaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
ogrencilerin yapacaklari istege bagli ve zorunlu staj ile ilgili olarak staj Oncesinde, staj
stirecinde ve staj sonrasinda uyulacak usul ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanununa, 5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununa ve 1 Ekim 2017 tarih ve 30197 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Aksaray Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yo6netmeliginin 12°nci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

Universite: Aksaray Universitesi’ni,

Senato: Aksaray Universitesi Senatosu’nu,

Fakiilte: Aksaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi’ni,

Dekan: Aksaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekani’nu,
Dekanlik: Aksaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligi’ni,

Yonetmelik: 01.10.2017 tarih ve 30197 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Aksaray
Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y6netmeligi ni,

Fakiilte Staj Komisyonu (FSK): Boliim staj komisyon bagkanlarindan olusan ve bu
Y onergenin fakiilte bazinda uygulanmasindan sorumlu komisyonu,

Boliim: Aksaray Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi boliimlerini,

Boliim Staj Komisyonu (BSK): Bolim baskanligi tarafindan belirlenen, en az 3
liyeden olusan ve bu Yonergenin FSK gdzetiminde ilgili boélim bazinda
uygulanmasindan sorumlu komisyonu,



j) Staj: Ogrencilerin teorik bilgilerini ve mesleki yeterliliklerini pekistirmeye yonelik bir
is tecriibesi yasamalari, kamu ve 6zel sektor isyerlerinin isleyis esaslar1 ve organizasyon
yapilarini tanimalar1 ve tecriibe etmeleri, mezuniyet sonrast donemde ¢alisma alanlari
secimine yardimci olacak on bilgiye sahip olmalari, mezuniyet sonrast donemde
istihdam edilecekleri isyerlerindeki sorumluluklarini, isci-igsveren iliskilerini,
organizasyon, lretim ve is gilivenligi sistemlerini tanimalari amaciyla yurt iginde
yapacaklari uygulamali ¢alismalari,

k) Istege bagh staj: Ogrencinin kayith oldugu béliimiin egitim-6gretim planinda yer
almakla birlikte yapilip yapilmamasi 6grencinin tercihine birakilan ve tercih edilmesi
halinde ders yiikiine dahil olan staji,

[) Zorunlu staj: Ogrencinin kayitli oldugu béliimiin egitim-6gretim planinda yer alan,
ders yiikiine dahil olan ve mezun olabilmesi i¢in yapmak ve basariyla tamamlamak
zorunda oldugu staji,

m) Staj yetkilisi: Staj yerinde miidiir, daire baskani veya benzeri diizeyde gorev ve yetkiye
sahip olan ve staj bagvurusundan stajin tamamlanmasina kadar biitiin staj siiresince, Staj
yapacak 0grencinin staj islemlerini yiiriiten ve 6grenciyi denetleyen kisiyi,

n) Staj yeri: ilgili BSK tarafindan kabul edilmesi veya FSK tarafindan uygun gériilmesi
sartiyla 0grencinin staj yaptigi, ilgili bolimiin egitim-6gretim programini kapsayan
alanlara yonelik olarak faaliyet gdsteren yurt icindeki kamu veya 6zel kurum ve
kuruluslarini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
GENEL ESASLAR

Staj ilke ve Kurallari

Madde 4 — (1) Ogrenciler, dort yillik (8 yariyillik) egitim-dgretim siiresi boyunca sadece bir
defa staj yapabilir. Ancak staj basvurusu kabul edilmeyen ya da herhangi bir nedenle staji
basarisiz kabul edilen 6grenciler sonraki donemlerde tekrar staj basvurusunda bulunabilirler.

(2) istege bagli staja basvuru yapacak 6grencinin Agirlikli Genel Not Ortalamasi (AGNO)
2,50’den az olamaz. Her bir BSK kendi boliimii i¢in staj bagvuru sart1 olarak daha yiiksek bir
AGNO kararlastirabilir.

(3) Ogrenciler, ilgili BSK’ya bildirip staj baslangic tarihinden en az on giin &nce bu
Komisyonun onayini alarak belirlenen staj tarihlerini ve staj yerini degistirebilirler. Bu hitkme
aykirt olarak staj yeri ve tarithlerinde degisiklik yapan 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayilir.

(4) Gegerli bir mazereti olmaksizin; belirlenen tarihler arasinda staja baslamayan, belirlenen
staj programina katilmayan veya tamamlamadan birakan ya da staj bitis islemlerini yapmayan
ogrencilerin staji gecersiz sayilir. Staj yeri temin edememis olmak bu bakimdan gegerli mazeret
olarak kabul edilmez.



(5) Staj dersini aldig1 donemde mezun olabilecek durumda olan 6grenci, staj yapmadan mezun
olmak istedigi takdirde ilgili BSK’ya basvurup durumunun degerlendirilmesini isteyebilir.
BSK, donem sonunda 6grencinin mezun olabilecegine kanaat getirirse 6grenci staja baslamadan
once staj dersinin iizerinden silinmesini isteyebilir. Ogrencinin zorunlu staja tabi olmasi
durumunda bu fikra hilkkmii uygulanmaz.

Staj Siiresi ve Staj Donemleri

Madde 5- (1) Staj siiresi, kesintisiz 20 is giiniidiir. Staj programlarinda bir hafta, bes is giinii
olarak kabul edilir. Cumartesi giinii ¢alisilan isyerlerinde Cumartesi giinii de is giiniinden
sayilir. Resmi tatiller ve dini bayram tatilleri is giinii olarak kabul edilmez.

(2) Staj, hazirlik bulunan boliimlerde hazirlik sinifi hari¢ olmak iizere en erken altinci yartyildan
sonraki yaz donemlerinde yapilir. Normal egitim-dgretim siiresi icerisinde staj yapmamis olan
veya staj dersinden “Basarisiz” olan 6grenciler, Yonetmelik m. 16/2 hiikmii uyarinca derslere
devam sart1 aranmadikga ders donemlerinde de staj yapabilirler.

(3) Staj donemi bahar yariyili biitiinleme sinavlarinin bitisinden sonraki ilk is giinii baslar ve
giiz yariy1li ders doneminin baslangicindan 6nceki son is giinii sona erer.

(4) Herhangi bir yiiksekdgretim kurumunda yaz okulunda ders alan dgrenciler, ancak bu egitim
stireleri disinda kalan siirelerde ve kesintisiz olmak kaydiyla staj yapabilir.

(5) Staj takvimi ve staja iligskin diger sartlar ilgili egitim 6gretim yili icerisinde en ge¢ bahar
yartyili basindaki ders kayit tarihlerinden 6nce Dekanlik tarafindan ilan edilir.

Staj Dersi

Madde 6- (1) Staj basvurusunda bulunacak ogrencilerin, ilgili boliimiin egitim-6gretim
planinda yer alan ve staj yapacaklari yaz doneminden dnceki bahar yariyilinda (6. yariyil) agilan
staj dersini almig olmalar1 zorunludur. Bu dersi almayan 6grencilerin staj basvurular1 kabul
edilmez, yaptiklari stajlar bu degerlendirmeye alinmaz.

(2) Staj dersinin AKTS degeri, ilgili Boliim Bagkanlig: tarafindan Bologna Siireci’ndeki usul
ve esaslara uygun olarak belirlenir ve bu derse iliskin AKTS degeri ile gerekli diger ayrintilar
ilgili boliimiin egitim 6gretim planinda gosterilir.

(3) Staj yapmak isteyen 6grenci, alabilecegi ders AKTS siirina tabi olmak sartiyla aym
yariyildaki se¢meli derslerden birinin yerine staj dersini alabilecegi gibi, se¢meli derslerle
birlikte de staj dersini alabilir.

(4) Staj dersi, ders kayit ve ders saydirma konular1 bakimindan; istege bagl stajda se¢meli
dersler i¢in, zorunlu stajda ise zorunlu dersler i¢in Ydnetmelikte ongoriilen hiikiimlere tabidir.

(5) Staj dersi notu; ilgili BSK tarafindan 6grencinin yaptigi stajin, staj dosyasi lizerinden
degerlendirilmesi neticesinde “Basarili” ya da “Basarisiz” olarak belirlenir ve bu sekilde
transkripte islenir. Staj dersine harf notu verilmez.



(6) Staj dersi, 6grencinin ders yiikii (AKTS) hesabina dahil olmakla birlikte AGNO hesabinda
dikkate alinmaz.

Staja Devam Zorunlulugu

Madde 7- (1) Ogrenci staja fiilen devam etmek zorundadir. Staja devam etmedigi giinler,
toplam staj siiresinin %20’sinden fazla olan Ggrenciler ile staji birakan Ogrencilere Staj
dersinden “Basarisiz” notu verilir,

(2) Gegerli mazeretleri nedeniyle gegici olarak staja devam edemeyen Ggrenciler, durumu
derhal staj yetkilisine ve Fakiilte muhasebe birimine bildirmek, mazeretlerini belgelemek ve bu
belgeleri staj dosyasinda saklamak kaydiyla, stajina devam edemedigi giinleri telafi edebilir.
Bu durumda, mazeretli devamsizlik siiresi kadar is giinli 6grencinin Staj siiresine eklenir, bu is
giinleri i¢in ilgili mevzuat uyarinca ek sigorta islemi yapilir.

(3) Staj siiresini tamamlamadan staji1 birakmak isteyen 6grenci, durumu derhal staj yetkilisine
bildirir ve onunla birlikte Staj Birakma Formu!’nu iki niisha halinde doldurup bu islemi takip
eden ii¢ is giinli icerisinde formun bir niishasini ilgili BSK’ya, bir niishasin1 da Fakiilte
muhasebe birimine teslim ederek staj1 biraktigin1 bildirmek zorundadir.

(4) Gegerli bir mazereti veya staj yeri staj yetkilisinin yazili izni olmaksizin stajina st tiste ii¢
giin devamsizlik yapan 6grenci staji birakmis sayilir. Bu durumda Staj Birakma formu staj
yetkilisi tarafindan doldurulur ve ilgili BSK’ya iletilir.

(5) Staj1 biraktig1 veya birakmis sayildigi halde ilgili BSK’ya ve Fakiilte muhasebe birimine
bildirim yiikiimliiligini bu maddenin dordiincii fikrasinda belirtilen sekilde yerine getirmeyen
ogrenci fazla yatirilan sigorta giderlerini geri 6demekle yiikiimlidiir.

Staj Yeri Temini

Madde 8- (1) Yurt i¢indeki devlet, kamu ve/veya 6zel kurum ve kuruluslarinin boliimler igin
tahsis ettikleri staj yerlerinden FSK tarafindan incelenerek uygun goriilenler, kontenjanlari ile
birlikte ilan edilir ve 6grenci bagvurularina gore bu staj yerlerine yerlestirme yapulir.

(2) Kurum ve kuruluslar tarafindan tahsis edilen staj kontenjanlari, FSK tarafindan, staj
basvurusunda bulunan 6grencilere; tercihleri, bagvuru sirasi, basar1 durumlari ve mezuniyete
yakinliklar1 dikkate alinarak dagitilir.

(3) Staj yeri FSK tarafindan belirlenen 6grenci, bu staj yerini degistiremez; staji birakmasi ya
da birakmis sayilmas1 halinde bu 6grenciye bir daha FSK tarafindan staj yeri tahsis edilmez.

(4) Ogrenciler; staj takviminde 6ngoriilen tarihlerde, staj yerine iliskin olarak FSK tarafindan
ilan edilen olgiitlere uygun olmasi ve ilgili BSK tarafindan uygun goriilmesi halinde kendi
bulduklar1 bir yurt i¢i kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarda da staj yapabilirler.
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(5) Ogrenciler stajlarmi ilgili birimlerin onay vermesi ve FSK’nin uygun gérmesi halinde
Universite igindeki arastirma merkezlerinde veya diger birimlerde de yapabilirler.

Staj Basvuru Siireci

Madde 9- (1) Ogrenciler staj bagvurusunu; staj takviminde belirtilen ve FSK tarafindan ilan
edilen tarihler arasinda, bu Yonerge’de belirtilen usul ve esaslara uygun olarak Staj Basvuru
Dilekgesini? ve Staj Basvuru Formunu?® doldurarak ilgili BSK’ya yaparlar.

(2) Kendi buldugu staj yerinde staj yapmak isteyen 6grenciler; Staj Bagvuru Formunda staj
yerine ait bilgileri eksiksiz olarak doldurmak zorundadirlar. FSK tarafindan ilan edilen yerlerde
staj yapmak isteyen Ogrencilerin ise, ilanda yer alan staj yerlerinden ii¢ tanesini tercih sirasina
gore Formdaki ilgili alana yazmalar1 yeterlidir.

(3) Her bir BSK, Staj Bagvuru Formuna istinaden staj bagvurusunda bulunan 6grencilerin staj
bagvuru sartlarini tasiyip tasimadigint ve bunun yaninda staj yerini kendisi bulan 6grencilerin
de buldugu staj yerinin uygun olup olmadigini bu Y6nerge hiikiimlerine gére inceler.

(4) BSK staj bagvurularini incelerken gerekli gormesi halinde, staj yeriyle ilgili detayli bilgi
ve/veya belge vermesini 6grenciden isteyebilir.

(5) Staj bagvurularimi inceleyen BSK, kendi buldugu staj yerinde staj yapmak isteyip basvurusu
kabul edilen 6grencilerin listesini, bagvuru sartlarini tastyip FSK tarafindan ilan edilen staj
yerlerinden birinde staj yapmak isteyen dgrencilerin staj yeri tercihlerini de igeren listesini ve
ret sebeplerini de belirterek basvurusu reddedilen tiim 6grencilerin listesini hazirlar ve bu g
listeyi, staj bagvuru siiresinin bitiminden sonraki {i¢ is giinii i¢erisinde FSK’ya teslim eder.

(6) Her bir BSK tarafindan bagvurular1 kabul edilerek kendi bulduklar1 staj yerleri uygun
goriilen 6grenciler ile FSK tarafindan staj yeri tahsis edilen 6grencilerin listesi ve staj bagvurusu
reddedilen 6grencilerin listesi ret sebepleri de belirtilerek FSK tarafindan staj takviminde
belirtilen tarihte ilan edilir.

(7) Kendi buldugu staj yeri uygun olmadigi gerekgesiyle staj bagvurusu reddedilen 6grenciler
ve FSK tarafindan ilan edilen staj yerlerinde kontenjan yetersizligi nedeniyle staj bagvurusu
reddedilen 6grenciler; yeni bir staj yeri bularak veya ilan edilen kontenjan1 dolmamais baska bir
staj yerinde staj yapmak igin, staj takviminde Ongoriilen ek siire igerisinde ilgili BSK’ya
yeniden basvurabilir.

(8) Staj Basvurusu kabul edilen 6grenci staj yerine verilmek tizere Staj Basvurusu Kabul
Formunu? ii¢ niisha olarak doldurduktan sonra her bir niishay1 ilgili BSK’ya ve staj yetkilisine
imzalatarak onaylatir. BSK’nin onayi i¢in komisyon iiyelerinden birinin imzasi yeterlidir. Staj
yetkilisinin onayinda imzanin yani sira staj yerinin miihiir veya kasesi de bulunmalidir.
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(9) BSK ve staj yetkilisi tarafindan onaylanan Staj Basvurusu Kabul Formunun bir niishasi,
Ogrencinin sigorta islemlerinin baglatilmasi igin staj baslama tarihinden en az bir hafta once
Fakiilte muhasebe birimine; diger iki niishadan birisi ilgili BSK’ya, birisi de staj dosyasina
konulmak tizere staj yetkilisine stajin baglama tarihinden 6nce 6grenci tarafindan teslim edilir.

(10) Staj Basvuru ve Kabul Formu niishalarinin teslimi ile staj bagvuru siireci son bulur ve
ogrenci belirtilen tarihte staja baslar. Staja baslayan ogrenci Staj Baslama Yazismi® staj

yetkilisine doldurtup imzalatarak ii¢ giin igerisinde ilgili BSK’ya teslim eder.

(11) Staja baslayan 6grenci, staj faaliyetlerini raporlamak iizere kullanacagi staj defterini ve staj
yeri tarafindan talep edilen tiim belgeleri siiresi igerisinde ve standartlara uygun olarak temin
ve staj yerine teslim etmekle yiikiimliidiir.

Staj Defteri

Madde 10- (1) Staja baslayan 6grenci, standartlara uygun bir Staj Defteri temin ederek staj
sliresince yaptig1 calismalart ve kazanimlarini verilen programa uygun olarak bu deftere
kaydeder. Staj defterine staj yerinde yapilan ¢aligmalar her giin i¢in bir sayfa ayrilmak suretiyle
detayli ve giinliik olarak kaydedilir ve defterin her sayfasi staj yetkilisi tarafindan imzalanip ve
kase/miihiir vurularak onaylanir. Bu hiikkme aykir1 olarak tutulmus staj defterleri
degerlendirilmeye alinmaz.

(2) Staj Defterine kaydedilecek asgari hususlar, boliimlerin mesleki 6grenim gerekliliklerine
gore ilgili BSK tarafindan belirlenir.

Ogrenci Staj Raporu®

Madde 11- (1) Staj yapan 6grenci, stajinin sonunda stajda yapilan ¢alismalart anlatan bir rapor
hazirlar. Staj Raporunun kapsami ve formati; FSK tarafindan belirlenen genel esaslar
cercevesinde, her bir BSK tarafindan boliimiin mesleki 6grenim gerekliliklerine gore belirlenen
Ol¢iitlere uygun olmak zorundadir.

Staj Yetkilisi Raporu’

Madde 12- (1) Staj yetkilisi, staj siiresi sonunda stajin1 tamamlayan 6grenci hakkinda Staj
Yetkilisi Raporunu doldurur ve 6grencinin gormeyecegi sekilde kapali zarf i¢erisinde 6grenciye
teslim eder. Staj Raporunu iceren zarf iizerinde “GIZLI” kayd: ile staj yeri yetkilisinin ad,
soyadi, unvani, staj yerinin miihiir veya kasesi ve tarih bulunmalidir. Bu hiikme aykir1 olan
isveren raporlart gecersiz sayilir ve degerlendirmeye alinmaz.

(2) Staj Yetkilisi Raporunun kapsami ve formati; FSK tarafindan belirlenen genel esaslar
cercevesinde, her bir BSK tarafindan boliimiin mesleki 6grenim gerekliliklerine gore belirlenen
olgiitlere uygun olmak zorundadir.

Staj Dosyasi
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Madde 13- (1) Ogrencinin staj islemlerini takip etmek iizere bir staj dosyas1 hazirlanir ve bu
dosyaya Staj Basvurusu Kabul Formu, Staj Defteri, Staj Raporu, Staj Yetkilisi Raporu, Staj
Devam Cizelgesi® ve stajla ilgili diger tiim belgeler eklenir. Ogrenci, staj dosyasini igerigi tam
olmak kaydiyla staj bitiminden itibaren ii¢ giin icerisinde ilgili BSK’ya teslim etmek
zorundadir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 14- (1) Ogrencilerin sunmus olduklar1 staj dosyasi, BSK tarafindan degerlendirilir.
Degerlendirme, bu Yonerge ve FSK tarafindan belirlenen genel esaslar ¢ercevesinde her bir
BSK’nin kendi béliimlerine uygun 6nceden belirlenmis olgiitlere gore yapilir. BSK gerekli
gordiigii hallerde 6grencileri staj ¢aligmalariyla ilgili olarak miilakata ¢agirabilir.

(2) BSK, incelemeler neticesinde staj rapor ve belgelerinde eksiklik oldugunu tespit ederse,
ogrenciye bu eksiklikleri gidermesi i¢in staj takviminde belirtilen staj degerlendirme tarihlerini
asmayacak sekilde ve ii¢ giinden az olmamak sartiyla en fazla bir haftalik uygun bir siire
verir. Bu siire i¢erisinde eksiklikleri tamamlamayan 6grencinin staji “Basarisiz” kabul edilir.

(3) Ogrencilerin staj dersinden “Basaril” sayilabilmesi icin degerlendirme puanmnmn 100 (yiiz)
tam puan tizerinden en az 70 (yetmis) olmasi gerekir. Bu degerlendirme puani, staj yetkilisinin
raporunda verdigi puanin %60°’1 ve BSK degerlendirme puaninin %401 alinarak hesaplanir.

(4) BSK, ogrencilerin staj ¢alismalarina iliskin degerlendirmelerini, Staj takviminde ilan edilen
stireler iginde tamamlayarak sonuglarini not girislerinin yapilmasi i¢in Bolim Baskanligi’na
bildirmekle yiikiimliidiir.

(5) Ogrenciler Yonetmelik hiikiimlerine gore, staj degerlendirme sonuglarina karsi itiraz
hakkina sahiptir.

Yatay Gecis ve Dikey Gecisle Gelen (")grencilerin Durumu

Madde 15- (1) Yatay gegis ve dikey gegisle gelen 6grencilerden, geldikleri yiiksekdgretim
kurumundayken staj yapip bu staji basariyla tamamlamis olanlar; geldikleri yiiksekogretim
kurumundan almis olduklari, iizerinde dgrencinin adi ve soyadi, staj yeri, staj tarihi ve siiresi
ile staj sonucu bilgileri yazili, yiiksekogretim kurumu yetkilisi tarafindan imzalanmis ve
onaylanmig bir belgeyle ilgili bolim baskanligina bagvurarak staj dersinin saydirilmasini
isteyebilir.

(2) Bolim baskanligi, Ogrenci tarafindan verilen bu belgeyi BSK’ya gonderir ve
degerlendirmesini ister. BSK’nin belgeyi bu Yonerge, Yonetmelik hiikiimleri ile konuyla ilgili
Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar1 uyarinca degerlendirmesi lizerine, yatay gecis veya dikey
gecisle gelen 6grencinin stajinin saydirip saydiramayacagina karar verilir.

(3) Bu dgrencilerin staj dersi notu, 6nceki yiiksekdgretim kurumunda hangi not sistemine gore
belirlendigine bakilmaksizin “Basarili” veya “Basarisiz” olarak transkriptine iglenir.
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Staj Yapan Ogrencinin Yiikiimliiliigii
Madde 16- (1) Staj dersini alan 6grenciler, bu Yo6nerge hiikiimlerine ve Dekanlik tarafindan
ilan edilen staj takvimine ile staj sartlarina uymakla yiikiimliidiir.

(2) Staj yapan her 6grenci, staj yerinin calisma ve is kosullarina; diizen, disiplin ve is
giivenligine iligkin kural ve talimatlara uymak ve isyerinde kullandig1 her tiirli mekan, alet-
edavat, malzeme, makine, ara¢ ve gereglere 6zen gostermekle yiikiimlidiir. Bu yiikiimliiliikleri
yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Bu konularda gerekli
yikiimliiliikklerini yerine getirmeyen Ogrenci hakkinda ayrica Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uyarinca islem yapilir.

(3) Staj yapan Ogrenciler, kendi kusurlari nedeni ile staj yerine ve calisanlarina veya
miisterilerine verecekleri zararlardan sahsen sorumludur.

Sosyal Giivenlik Kurumu Primlerinin Odenmesi

Madde 17— (1) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu’nun 5’inci
maddesinin 1’inci fikrasinin (b) bendi uyarinca yiliksekdgrenimleri sirasinda staja tabi tutulan
ogrenciler hakkinda is kazasi ve meslek hastalii sigortasi uygulanir, bunlar ayn1 Kanunun
4’lincii maddesinin 1’inci fikrasinin (a) bendi kapsaminda sigortali sayilirlar.

(2) Bu Yonergenin 7’nci maddesinin 5’inci fikrasinda belirtilen haller sakli kalmak kaydiyla;
5510 sayili Kanun’un 87’nci maddesinin 1’inci fikrasinin (€) bendi uyarinca staj yapan
ogrencinin is kazasi ve meslek hastaligi yoniinden sigorta primi yiiksekogretim kurumu
tarafindan odenir.

(3) Isverenler 6331 sayil Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu uyarinca stajyer dgrencilerin is saghig

ve giivenligi ile ilgili tiim yilikiimliiliikleri yerine getirmek zorundadir. 5510 sayili Kanun
uyarinca staji biten 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumu'na ¢ikis bildirimi Fakiilte tarafindan
yapilir.

(4) Staj yapan Ogrencinin igyerinde is kazasi gegirmesi ya da meslek hastaligina tutulmasi
halinde olay isveren tarafindan, kazadan sonraki ii¢ isgiinii i¢inde Sosyal Giivenlik Kurumu'na
ve Fakiilteye bildirilir.

UCUNCU BOLUM
STAJ KOMiSYONLARI

Boliim Staj Komisyonu (BSK)

Madde 18- (1) BSK, 6gretim iiyesi bir komisyon baskani ve 6gretim eleman iiyelerle birlikte
toplam en az ii¢ kisiden olusacak sekilde ilgili boliim baskani tarafindan olusturulur. Komisyon,
bagkanin gerekli gordiigii hallerde toplanir. Komisyon baskaninin ve iiyelerinin gorev siiresi en
fazla ti¢ yildir.

(2) Ilgili Boliim Baskani, gerekli gordiigii durumlarda BSK baskaninm ve iiyelerinin
gorevlerinde degisiklik yapabilir veya gorevlerine son verebilir.

8



Boliim Staj Komisyonunun Gorevleri
Madde 19- (1) Boliim Staj komisyonu;

(@) Bu Yonerge ve FSK tarafindan belirlenen genel esaslar ¢ercevesinde Bolim Staj
Degerlendirme Olgiitlerini belirlemek,

(b) Staj bagvurularini kabul etmek, 6grencilerin hazirlayacaklari belgeleri kontrol etmek,
basvurular1 incelemek, degerlendirmek, staj bagvuru sonuglarinin listelerini hazirlamak
ve dosya halinde FSK’ya siiresi iginde bildirmek,

(c) Yatay gecis veya dikey gecis yapan Ogrencilerin geldikleri yiiksekogretim
kurumundayken yapmis olduklar1 stajlar1 degerlendirerek bunlarin ilgili boliimiin staj
dersine saydirilip saydirilmayacagina karar vermek,

(d) Ogrencilere staj yerleri saglanmasina yardimci olmak ve dgrencinin buldugu staj yerinin
uygunlugunu degerlendirmek,

(e) Ogrencileri Disiplin Y&netmeligi ve Yonerge hiikiimleri dogrultusunda staj konusunda
bilgilendirmek,

(f) Staj belgelerinin bu Yonergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

(9) Stajin, bu Yonergeye uygun yiiriitiiliip yiiritiilmedigini takip etmek, gerektiginde staj
yerinden 6grenci hakkinda bilgi almak,

(h) Staj sonunda staj dosyalarin1 degerlendirmek, kendisine sunulan raporlar kapsaminda
stajin yasal prosediire uygun gerceklestirilip gerceklestirilmedigine karar vermek,

(i) Stajim tamamlayan Ggrencilerin staj basari durumlarini tespit ederek ilgili Bolim
Baskanligina yazili olarak bildirmek,

() Stajla ilgili boliim bazindaki diger is ve islemleri yapmakla gorevlidir.

Fakiilte Staj Komisyonu (FSK)
Madde 20- (1) FSK, BSK baskanlarindan olusur. FSK’ya Dekan tarafindan belirlenen bir
dekan yardimcis1 bagkanlik eder.

Fakiilte Staj Komisyonunun Gorevleri
Madde 21- (1) Fakiilte Staj Komisyonu;

(@) Bu Yonergenin boliimler bazinda yiiriitiilmesini ve gerekli islemlerin BSK’lar
tarafindan yapilmasini saglamak,

(b) Bu Yonergede belirlenen esaslar dahilinde stajla ilgili esaslart ve siiregleri, staj
takvimini belirlemek ve ilan etmek,

(c) Ozel veya kamu kurum ve kuruluslari ile irtibata gecerek staj yeri tahsisi saglamak, bu
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kurum ve kuruluslar tarafindan tahsis edilen staj yerlerini degerlendirmek ve belirlenen
staj takvimine uygun olarak ilan etmek,

(d) Ogrencilerin sigorta primi 6demelerinin, sigorta giris ve ¢cikis islemlerinin zamaninda
yapilmasi i¢in Dekanliga bilgi vermek ve gerekli kontrolleri yapmak,

(e) Staj ile ilgili gerekli gordiigii durumlarda bolim ve fakiilte bazinda toplantilarin
yapilmasini, degisikliklerin izlenmesini saglamak BSK’lar1 denetlemek,

() BSK karar ve uygulamalar ile ilgili bagvuru, sikayet ve itirazlar1 degerlendirmek ve
karar almakla gorevlidir.

(2) FSK, toplantilarina gériis ve Onerilerini almak {izere Fakiilte Ogrenci Temsilcisini de
cagirabilir.

DORDUNCU BOLUM
DiIiGER HUKUMLER

Staj Yapan Ogrenciye Ucret Odenmesi

Madde 22- (1) Staj yapan Ogrenciye iicret 0denmesi bakimindan Dekanlik veya staj
komisyonlari herhangi bir taahhiitte bulunamaz. Bu hususta 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu
hiikiimleri uygulanir.

Staj Bilgi ve Belgelerinin Muhafazasi
Madde 23- (1) Staj Dosyasi tiim igerigiyle birlikte, Dekanlik arsivinde 5 yil siireyle saklanir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 24- (1) Bu staj yonergesinde yer almayan hususlar, BSK’nin 6nerisi ve ilgili Bolim
Baskanliginin teklifi ve FSK’nin uygun goriisii lizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan
karara baglanir.

Yiiriirlikkten Kaldirma ve Diizenleme Yapma Yiikiimliilugii
Madde 25- (1) Bu Yd&nerge, yiiriirliige girdigi tarihte Aksaray Universitesi iktisadi ve Idari
Bilimler Fakiiltesi Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii Staj Yonergesi’ni yiiriirlilkten kaldirir.

(2) Bu Yonerge yiiriirliige girdigi tarihten itibaren sonraki egitim-6gretim yili baglangicina
kadar her bir BSK, bu Yonerge’de BSK’lar i¢in ongoriilen diizenleyici islemleri yapmakla
yiktimludiir.

Yiiriirlik
Madde 26- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan onaylandig tarihte yiirtirlige girer.

Yiiriitme
Madde 27- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Dekan tarafindan yiiriitiiliir.

Gegici Madde 1. Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii; 2019-2020 Akademik Y1l Giiz Yariyili

baslangicina kadar Universitemiz Senatosu tarafindan 14.03.2018 tarihinde 06/06 Sayili kararla
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kabul edilen Aksaray Universitesi lktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Yonetim Bilisim
Sistemleri Staj Yonergesine tabi olup, bu YoOnerge hiikiimleri Yonetim Bilisim Sistemleri
Boliimii i¢in s6z konusu tarihten itibaren uygulanir.

Yonerge Ekleri:

Ek.1: Staj Bagvuru Dilekgesi

Ek.2: Staj Basvuru Formu

Ek.3: Staj Bagvurusu Kabul Formu
Ek.4: Staj Baglama Yazisi

Ek.5: Ogrenci Staj Raporu

Ek.6: Staj Yetkilisi Raporu

Ek.7: Staj Devam Cizelgesi

Ek.8: Staj Birakma Formu

Ek.9: Taahhiithame
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