AKSARAY UNIVERSITESI

IKTiSADIi VE iDARIi BILIMLER FAKULTESI | bokiman No

ilk Yayin Tarihi

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sayfa

GOREV TANIMI: ANABILIM DALI BASKANI

KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam  : BOLUM BASKANI

Bagh Birimler : OGRETIM UYELERI

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Anabilim dal1 kuruluna baskanlik eder ve kurul kararlarini ytiriitiir.

Anabilim dalinda 6gretim elemanlar1 arasinda esglidiimii saglar.

Anabilim dalimi ders dagilimlarini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapar.

Bolim Bagkanligr ile kendi anabilim dali arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglar.

Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar.
Anabilim dalinda genel gézetim ve denetim gorevini yapar.

Anabilim dalinda egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

Anabilim dalinin egitim-6gretimle ilgili sorunlarimi tespit eder, Boliim Bagkanligina iletir.
Anabilim dalinda aragtirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini saglar.
Anabilim dali degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir.

Anabilim dalimin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglar

Anabilim dalinin 6z degerlendirme raporunu hazirlar.

Anabilim dalinin stratejik planini hazirlar.

Anabilim dalinin akredite edilmesi igin gerekli ¢caligmalari yapar.
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Anabilim dalinin degerlendirme ve kalite gelistirme c¢aligmalarinin yillik raporlarini hazirlar ve Boliim
Bagkanligina sunar.

Fakiilte Akademik Genel Kurul i¢in Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

Her egitim-6gretim yartyilinda Anabilim dalinin seminer programlarini hazirlar ve Boliim Bagkanligina sunar.
Her donem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar

Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla toplantilar yapar.

Danismanlik yonergesinin uygulanmasini saglar.

Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglar.

Ogretim elemanlarimin hazirlayacaklar1 ders dgretim programlarinin internet ortaminda ilan edilmesini ve
ogrencilere duyurulmasini saglar.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.
ERASMUS programlariin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.

Anabilim dalinda European Credits Transfer System (ECTS- AKTS) dikkate alinarak diploma ekinin
hazirlanmasin1 saglar.

Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

YETKILERI

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER :

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak
Y oneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerinin bilmek

Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.
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